UBND XA QUE SON TRUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH QUE SON TRUNG Pic 1ap- Tu do- Hanh phiic
S6:74/QD-THQST Qué Son Trung, ngay 05 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh N§i quy Bdo vé bi mit nha nwéc tai
Truwong Tieéu hoc Queé Son Trung

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC QUE SON TRUNG

Can cir Quyét dinh so 1284/0D-UBND ngay 20/8/2026 ciia Uy ban Nhdn din
(UBND) xa Qué Son Trung ve viéc thanh lgp Truong Tiéu hoc Que Son Trung thugc UBND
xd Que Son Trung;

Can cir Thong tw 15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026 cua Bo Gido dyc va Dao tao
(GDDI), ban hanh Piéu Ié truong tiéu hoc, trong THCS, truong THPT va truong pho
théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cu Ludt Bao vé bi mdt nha nuwdc ngay 15 thang 11 nam 2018,

Can ciwr Nghi dinh ’so”’ 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Bao vé bi mdt Nha nuoc,

Can civ Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 03 nam 2020 cua B¢
truong Bo Cong an ban hanh biéu mdu su dung trong cong tac bao vé bi mdt nha nuoc.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy Bao vé bi mat nha nudc
tai Truong Ti€u hoc Qué Son Trung . 7

Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hi¢u lyc ké tir ngay ky ban hanh

Picu 3. Can bd quan ly, gido vién, nhan vién Truong Tiéu hoc Qué Son
Trung chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Luu: KT, VT.

Van Thi Ly
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UBND XA QUE SON TRUNG ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH QUE SON TRUNG Doc 1ap- Tu do- Hanh phuc

NOI QUY
Bao vé Bi mat nha nuwéc tai Truong Tiéu hoc Qué Son Trung
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 74/0P-THOST, ngay 05/10/2026
ciia Hiéu truéng Truong TH Qué Son Trung)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Noi quy nay quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nudc Trudng Tiéu
hoc Qué Son Trung.

2. Nhirng nd1 dung khong duge quy dinh trong Noi quy nay thi thuc hién
theo cac van ban quy pham phap luat hién hanh c6 lién quan.

Piéu 2. Pdi twong ap dung.

Noi quy nay ap dung doi véi can b quan ly, vién chirc, ca nhan c¢o lién quan
dén vi€c tiép can, quan 1y, khai thac, sir dung, bdo v¢é bi mat nha nudc Truong Ticu
hoc Qué Son Trung.

Pi¢u 3. Nhirng hanh vi nghiém cam

1. Lam 10, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; 1lam sai 1éch, hu hong, mat
tai li€u, vat chira bi mat nha nudc.

2. Thu thap, trao doi, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat; sao,
chup, luu giit, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, ti€u huy tai li¢u, vat chira bi mat nha
nudce trai phap luit.

3. Mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitt trai phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bdo vé€ bi mat nha nudc, st dung bi mat nha
nudc dé thuc hién, che gidu hanh vi vi pham phap ludt, xdm pham quyén va lgi ich
hop phép hodc can tr¢ hoat dong ctia co quan, td chure, ¢4 nhan.

5. Soan thao, luu gifr tai liu c¢6 chira ndi dung bi mat nha nudc trén may tinh
hoac thi€t b1 khac da két noi hoac dang két no61i mang Internet, mang may tinh,
mang vién thong, trir truong hop luu gitr bi mat nha nude theo quy dinh cia phap
luat vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong trai
vo1 quy dinh cta phép luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich str dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thdo,
luu gift, trao d61 bi mat nha nudce khi chua loai bo bi mat nha nudc.

8. Sir dung thiét bi c6 tinh ning thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong hoi
nghi, hdi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thirc khi chua
dugc nguoi co6 tham quyén cho phép.



9. bang tai, phat tdn bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai chung,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

L Chuong IT . .
QUAN LY, SU'DUNG, BAO VE Bi MAT NHA NUGC

Diéu 4. X4ac dinh bi mat nha nwéc va d) mat ctia bi mat nha nuée

1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va dé mat cua bi mat nha nude phai can cu
vao cac Danh muc bi mat nha nudc thudc cac nganh, linh vuc da dugc Thu tudng
Chinh phu ban hanh va quy dinh cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

2. Nguoi ban hanh, phat hanh tai liéu hodc tao ra vat chtra bi mat nha nudce
c6 trach nhi¢m xac dinh bi mat nha nudc, 46 mat, pham vi luu hanh, dugc phép
hoac khong dugc phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc. Truong hop s
dung bi mat nha nudc cia co quan, don vi khéac thi phai xac dinh d60 mat tuong
ung. Truong hgp thong tin trong cung mot tai li€u, vat chira bi mat nha nude thude
danh muc bi mat nha nuéc co6 dd6 mat khac nhau thi xac dinh theo d6 mat cao nhét.

3. Viéc soan thao, tao ra, in an tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai duoc
thuc hién tai noi lam viéc hoac tai dia diém bao dam an toan.

4. P4 mat cia bi mat nha nudc dugc thé hién béng d4u chi d6 mat, van ban
xac dinh do mat hodc hinh thirc khac phu hgp véi hinh thire chira bi mat nha nudce.

5. Trinh ty, thu tuc xac dinh bi mat nha nudc va do mat cia bi mat nha nudc:

- Nguo1 soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc dé xuét
nguoi ¢6 tham quyén theo quy dinh xac dinh bi mat nha nudc, Ao mat, noi nhan, so6
luong ban phat hanh, dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup tai li¢u, vat chira
bi mat nha nudc trong Phiéu dé xuat do mat va c6 trach nhiém bao vé ndi dung bi
mat nha nudc trong qua trinh soan thao. Tai li¢u bi mat nha nudc phai thé hién noi
nhan, d§ mat, so lugng ban phat hanh, tén nguoi soan thao, dugc phép hoac khong
dugc phép sao, chup & muc "noi nhan" cua tai liéu, cu thé:

+ Ghi 10 tén ctia nguoi soan thao, tao ra tai liéu bi mat nha nudce.

+ SO lugng ban phat hanh: tong s6 luong ban phat hanh bao gém ban luu tai
bd phan Vin thu va ban luu tai ho so vu viéc (néu co).

+ Dong cudi phan "Noi nhan" dung dé xac dinh tai liéu bi mat nha nudc sau
khi phat hanh "dugc phép sao, chup" hoac "khong dugce phép sao, chup".

+ Ban géc van ban dugc luu tai by phan Van thu.

- Tai liéu bi mat nha nudc dugc dong diu xac dinh do mat theo 03 murc do
"Mat", "T61 mat", "Tuy€t mat". Moi ban chmh van bén mang noi dung bi mat nha
nuoc déu phai duge dong dau "BAN SO:..." (bao gdm ca ban luu gbc) dé quan ly

s6 luong tai lidu bi mat nha nudc phat hanh dén cac co quan, to chirc, ca nhan.

- Dy thdo van ban c6 ndi dung bi mat nha nudc phai dugc quan ly, bao vé

nhu van ban hanh chinh chinh thire tir khi soan thao va ti€u hily ngay sau khi hoan
thanh viéc soan thao, tao ra néu thay khong can thiét phai luu gitr.



6. Can bd quan ly, vién chirc khi xir Iy cong vi¢c, soan thao van ban co6 chira
bi mat nha nudc chi sir dung may tinh khong két ndi véi mang Internet, mang may
tinh, mang vién thong; viéc luu trit vin ban bi mat nha nudc duge thuc hién & cac
vat riéng biét nhu USB hodc vat c6 tinh nang tuong tu...

7. Mau diu chi do mat, mau van ban xac dinh d0 mat cta bi mat nha nudc
thue hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo
Cong an ban hanh biéu mau st dung trong cong tac bao v€ bi mat nha nudc.

Diéu 5. Sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nuwéc

1. Viéc sao, chup tai li¢u c6 chira bi mat nha nudc chi duge thuc hién khi
nguoi ¢o tham quyén cho phép va thuc hién theo quy dinh tai Biéu 11 Luat Bao vé
bi mat nha nudec.

2. Sao tai liéu bi mat nha nudc 1a viéc chép lai hodc tao ra ban khac theo
ding ndi1 dung ban géc hoac ban chinh cua tai li¢u. Chup tai li¢u, vat chira bi mat
nha nudc la viéc ghi lai béng hinh anh tai liéu, vat chra bi mat nha nudc. Hinh
thirc sao tai liéu bi mat nha nudc gém sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

3. Nguoi c6 thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc do Tuyét mat: Khong co.

4. Nguoi co thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc do To1 mat: Khong co.

5. Nguoi c6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc do Mat gom: Hiu trudng.

6. Truong hop tai li€u, vat chra bi mat nha nudc do nha trudng soan thao,
Hiéu trudng c6 tham quyén cho phép sao, chup.

7. Viéc sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi duoc ngudi ¢ thAm quyén theo quy dinh cho phép, nguoi duoc
giao nhi€ém vu tién hanh viéc sao, chyp tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc;

b) Ban sao y ban chinh, Ban sao lyc tai liéu bi mat nha nudc phai thé hién
dau "BAN SAO SO" & trang dau va duoc dong dau "BAN SAO BI MAT NHA
NUOC" & trang cudi ctia ban sao tai liéu, trong do phai thé hién sd tht tu ban sao,
hinh thirc sao y ban chinh hoac sao luc, thoi gian, ) lwgng, noi nhan, tham quyén
cho phép sao va con dau cta co quan, don vi (néu c0). Tai dong "Tham quyén sa0"
ghi o chirc vu cua nguoi cho phep sao; khoang trong bén dudi dong "Tham quyén
sao" la chir ky cua nguoi co thAm quyén, con dau cua co quan, don vi (néu c6), ho
tén ctia ngudi c6 tham quyén cho phép sao;

¢) Ban trich sao tai li¢u bi mat nha nudc phai thue hién theo mau "trich sao"
trong do thé hién day di ndi dung trich sao, thoi gian, s6 luong, noi nhan, tham
quyén cho phép sao va con dau ctia co quan, don vi (néu co);

d) Ban chuyp tai li€u, vat chtta bi mat nha nudc phai c6 "van ban ghi nhan
viéc chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc", trong do phai thé hién tén, loai tai
ligu, vat chira bi mat nha nudc, do mat, thoi gian, s6 lugng, noi nhan, nguoi thuc



hién chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, tham quyén cho phép chup va con dau
cua co quan, don vi (n€u c0);

7 d) Viéc sao, chup phai ghi nhan vao "So quan 1y sao, chup bi mat nha nudc"
de€ quan ly va theo doi.
8. Chi sao, chup dung sé ban cho phép va tiéu huy ngay ban du thira, ban
hong. Ban sao, chup c6 gia tri nhu ban chinh va phai dugc bao v¢ nhu ban chinh.

9. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai tién hanh tai dia
diém bao dam an toan. P61 vai vat chira bi méat nha nudce phai niém phong va dong
dau d6 mat, ghi ro ho tén ngudi sao chup tai phong bi niém phong.

10. Phuong tién, thiét bi st dung dé sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha
nuéc 1a phuong tién, thiét bi khong co tinh ning luu trit, truyén phat dir liéu khong
day (hodc da dugc vo hi¢u hoa tinh nang nay), khong co lich sur két ndi hoic dang
két nbi Internet, mang may tinh, mang vién thong, trur truong hop thuc hién theo
quy dinh phap luat vé co yéu.

11. Nguoi duoc giao thuc hién viée sao, chup tai liu, vét chira bi mat nha
nudc la can bo quan 1y, vién chure, nguoi lam cong tac co yeu c6 lién quan tryc tiép
dén bi mat nha nudc hodc nguoi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nude.

Pitu 6. Van chuyén, giao, nhin tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Vi€c giao tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce duge thyc hién nhu sau:

a) Trude khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai ding ky vao "So
dang ky bi mat nha nudc di". Tai li€u, vat chra bi mat nha nudc do "Tuyét mat"
chi ghi trich yéu khi nguoi c¢6 tham quyén xac dinh bi mat nha nudc dong y;

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai 1am bi hodc dong géi riéng. Giay
lam bi phai dung loai gidy dai, bén, khé tham nudc, khong nhin thau qua duoc; ho
dan phai dinh, kho boc;

Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc thudoc do "Tuyét mat" phai
dugc bao v¢ bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s6, ky hi¢u cua tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc, tén nguoi nhan, dong dau "Tuyét mat" va dugc niém phong bang
dau cua co quan, t6 chirc & ngoai bi; truong hop gui dich danh ngudi c¢é trach
nhiém giai quyét thi dong ddu "Chi nguoi co tén méi dugce boc bi". Bi ngoai ghi
nhu gui tai liéu thuong va dong dau ky hiéu "A";

Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do "Ti mat" va "Mat" dugc bao vé bang
mot 16p bi, ngoai bi dong dau chitr "B" va chir "C" twong ung vd1 do mat cua tai
li¢u, vat chtra bi mat nha nudc bén trong;

¢) Vi¢c giao tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc phai dugc quan 1y bang "So
chuyén giao bi mat nha nudc".

2. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuédc duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhan, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao "So
dang ky bi mat nha nudc dén";

b) Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ma phong bi co dau "Chi



nguoi ¢o tén maéi dugce boc bi", ngudi nhan vao s6 theo ky hiéu ngoai bi, khong dugc
mo bi va phai chuyén ngay dén nguoi co tén trén phong bi. Néu nguoi co tén trén
phong bi di vang va trén phong bi c6 thém dau "Hoa toc" thi chuyen dén lanh dao co
quan, t6 chirc hoic nguoi duoc 1anh dao co quan, to chiic Gy quyén giai quyét;

c) Truong hop tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc duoc gui dén ma khong
thuc hién dung quy dinh bdo v¢ bi mat nha nudc thi chuyén dén 1anh dao co quan,
don vi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc hodc ngudi co tén trén phong bi (déi
v0i truong hop gui dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong bao noi giri biét dé
c6 bién phap khic phuc. Néu phat hién tai liGu, vat chtra bi mat nha nudc gui dén
c6 diu hiéu boc, mé bi hodc bi trao doi, mat, hu hong thi ngudi nhan phai bao cao
ngay ngudi ding dau co quan, don vi dé c6 bién phap xtr 1y.

3. Noi gui va not nhan tai liéu, vat chra bi mat nha nuéc phai ddi chiéu vé
s6 luong, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc.
Truong hop phat hién thiéu sb luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi nhan
yéu cau noi gui bd sung, xu 1y trudce khi vao sé theo ddi va ky nhan.

4. Truong hop tai licu, vat chira bi mat nha nudce c6 dong dau "Tai liéu thu hdi",
can bg, vién chirc nhan tai liéu bi mat nha nude phai gtri lai dling thoi han ghi trén van
ban. BO phan van thu phai theo ddi, thu hdi hodc tra lai noi giri dung quy dinh. Khi
nhan, tra phai kiém tra, d6i chiéu dam bao bi mét nha nudc khong bi thét lac.

5. Mot truong hop nhan, giao bi mat nha nude phai duge quan ly bang "sd
dang ky bi mat nha nude di", "so chuyén giao bi mat nha nudc", "s6 dang ky bi mat
nha nudc dén", phai c6 ky nhan giita ngudi giao, nguoi nhan. Truong hop tai lidu,
vét chira bi mat nha nudc dang ky bang co s¢ dir lidu trén méy tinh thi khi chuyén
giao phai in ra gidy dé ky nhan va dong so dé quan 1y. May tinh dung dé dang ky tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc khong duoc két ndi Internet, mang may tinh va mang
vién thong, trir trudng hop thuc hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.

6. Mau so ding ky bi mat nha nudc di, mau sé dang ky bi mat nha nuéc dén
va mau sb chuyén giao bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim 2020 ctia B6 Cong an ban hanh biéu mau
st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudec.

DPieu 7. Thong ké, luu giir, bao quan tai li€éu, vat chira bi mat nha nwée

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi tiép nhan, phat hanh phai dugc
thong ké theo trinh ty thoi gian va do mat. DO v6i tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc dang trong qua trinh xu ly, giai quyét, sau khi két thuc ngay lam viéc can bg,
vién chirc phai luu giit vao ho so, cat vao tii, hom hodc két st co khoa, , khong dugc
mang ra khoi co quan khi chua c6 su cho phép ctia nguoi c6 tham quyén.

2. Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai dugc luu gitr, bao quan chat ché &
noi an toan va dugc st dung ding muc dich.

3. Moi truong hop khi phat hién tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce bi 19, mat,
trdo do1 hodc hu héng phai bado cado ngay véi lanh dao co quan dé thong bao véi co
quan c6 tham quyén va co6 bién phap giai quyét, xur 1y, khac phuc kip thoi.



Dieu 8. Mang tai li€u, vat chira bi mat nha nwdéc ra khéi noi luu giir

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu giit dé phuc
vu cong tac phai dugc lanh dao co quan cho phép.

2. Nguoi mang tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr phuc
vu cong tac phai c6 vin ban xin phép nguoi ¢ tham quyén theo quy dinh. Khi két
thtic nhi¢m vu phai bao cao lanh dao co quan vé viée quan ly, st dung bi mat nha
nudc va ndp lai co quan.

3. Van ban xin phép mang tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc ra khéi noi luu
gilr phuc vu cong tac phai néu rd ho, tén, chirc vu, don vi cong tac; tén loai, trich
yéu ndi dung, dd mat cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc; muc dich st dung;
tho1i gian, dia diém cong tac; bi¢n phap bao v¢ bi mat nha nudc.

4. Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitr phai duoc
chtra dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bdo dam an toan va phai bao v¢
trong thoi gian mang ra khoi noi luu gitr.

5. Trong thot gian mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu
gilr, néu phat hién bi mat nha nudc bi 19, bi mat phai bao cao ngay véi lanh dao co
quan dé c6 bi¢n phap xtr Iy va khac phuc hau qua.

Piéu 9. Bio vé bi mit nha nwéc trong sir dung may tinh, thiét bi nhé' ngoai,
phuong tién dién tir c6 tinh nang luu giir tai li€u, thong tin bi mit nha nwéc

1. Tién hanh kiém tra an ninh d6i véi thiét bi, phan mém hé thdng, phan
mém ung dung, bao gom thiét bi, phan mém madi1 dung dé soan thdo, luu gilt tai
liéu c6 chira n1 dung bi mat nha nudec.

2. Viéc stra chita may tinh, thiét bi nhd ngoai, phuong tién dién tir ¢6 tinh
nang luu gitr thong tin bi mat nha nudc phai do can bo phu trach cong ngh¢ thong
tin thuc hién. Néu thué dich vu bén ngoai, phai gidm sat chat ché va chi thuc hién
trong pham vi try s& co quan. Stra chita xong, phai kiém tra trudc khi str dung.

3. Dbi véi cac thiét bi nhd ngoai, phuong tién dién tir c6 tinh ning luu giir
thong tin bi mat nha nudc bi hong, khong c6 kha ning sira chita, phuc hoi phai
dugc bao quan, xt Iy hodc tiéu hiy theo ding quy trinh, quy dinh ctia phap luét vé
bao vé€ bi mat nha nudec.

Piéu 10. Cung cép, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, té chirc,
ngwoi Viét Nam

1. Co quan, t6 chirc va ca nhan (nguoi Viét Nam) duoc giao thyc hién nhiém
vu lién quan tryc ti€ép dén bi mat nha nudc duge dé nghi cung cap, chuyén giao bi
mat nha nudc.

2. Co quan, to chic dé nghi cung cap, chuyen giao bi mét nha nudc phai c6
van ban giri ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat
nha nuge. Van ban dé nghi phai ghi 3 tén co quan, t6 chiic; nguoi dai dién co
quan, t6 chirc; bi mat nha nudc dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich str dung
va cam két bao vé bi mat nha nuéc.



3. Nguoi dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai c6 van ban giri
nguoi co tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc. Vin
ban dé nghi phai ghi rd ho va tén; s6 Can cudc cong dan, Ching minh nhan dan,
Ho chiéu, Chimg minh Coéng an nhén déan hodc so gidy ching minh do Quéan doi
nhan dan cap; dia chi lién lac; vi tri cong tac; bi mat nha nudc dé nghi cung cap,
chuyén giao; muc dich str dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

4. Truong hop tur chéi cung cap, chuyen giao bi mat nha nudc, nguoi cod
tham quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mét nha nudc phai tra 1o
bang van ban va néu 13 1y do.

Diéu 11. Thoi han bao vé bi mit nha nuéc

1. Thot han bao vé bi mat nha nudce thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Luat
bao v¢ bi mat nha nudc. Cu thé nhu sau:

- 30 nam do61 voi bi mat nha nude do Tuyét mat;

- 20 nam do1 véi1 bi mat nha nudc do To1 mat;

- 10 nam do1 vé1 bi mat nha nudc do Mat.

2. Thoi han bao vé bi mat nha nude vé hoat dong co thé ngén hon thoi han
theo quy dinh néu trén va phai xac dinh cu the tai tai licu, vat chira bi mat nha nudc
khi xac dinh d6 mat.

3. Thoi han bao vé bi mat nha nudc vé dia diém két thac khi co quan, to
chtrc c6 tham quyén khong st dung dia diém doé dé chira bi mat nha nude.

Pi¢u 12. Gia han thoi han bao vé bi mat nha nuéc

Gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai biéu 20
Luat Bao v€ bi mat nha nudc nam 2018.

Picu 13. Piéu chinh dd mat, gidi mat va tiéu hiy tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc

1. Biéu chinh do mat thyc hién theo quy dinh tai Piéu 21 Luét Bao vé bi mat
nha nudc nam 2018.

2. Gia1 mat thyc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nude
nam 2018.

3. Ti€u huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai
biéu 23 Luat Bao vé bi mat nha nuéc nam 2018.

Piéu 14. Kinh phi, co s¢ vat chit phuc vu cong tac bao vé bi mét nha nwéc

1. Kinh phi, co s& vat chat phuc vu bao v€ bi mat nha nudc do ngan sach nha
nudce bao dam, duogc trich tir nguon kinh phi trong dinh murc chi thudong xuyén theo
phan cap ngan sach hién hanh.

2. Lanh dao co quan quyét dinh viéc trang bi co s& vat chat, thiét bi k¥ thuat
phuc vu cong tac bao v¢ bi mat nha nudce. Viée dau tu trang bi phai can cit vao yéu

cau thyc tién cia dia phuong va ap dung theo quy dinh ctia phap luat hién hanh co
lién quan.



Dieu 15. Che do bao cao ve cong tac bao vé bi mat nha nuwdce

1. Thyc hién bdo cédo v€ cong tac bao v¢ bi mat nha nudc trong pham vi
quan ly nhu sau:

a) Bdo cdo tong két nam nam mot 1an; bao céo so két mot nam mot lan;

b) Béo céo dot xuat dugc thuc hién ngay sau khi phat hién vu 19, mat bi mat
nha nudc hoic theo dé nghi cua co quan c6 tham quyén.

2. Noi dung bao cao vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudc:
a) Phan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha nudc;

b) Két qua thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc; uu diém, han ché, kho
khan, vuéng mac, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc hi¢n;

c¢) Tinh hinh, s6 liéu cac vu 19, mat bi mat nha nudc; nguyén nhan va viéc xu
1y, khac phuc hau qua;

d) Du bao tinh hinh; du kién cong tac trong tdm bao v€ bi mat nha nudc va
de xuat, kién nghi.

Chuong 111 . ]
TRACH NHIEM BAO VE BI MAT NHA NUOC

Piéu 16. Trach nhiém ciia ngudi ding dau co quan, don vi quén 1y bi
mat nha nuée

1. Phé bién, quan tri¢t va td chirc trién khai thuc hién Noi quy dén tat ca can
b0 quan 1y, vién chirc va nguoi lao dong thudoc pham vi quan 1y.

2. Kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién quy dinh cua phap luat, ndi quy vé bao
vé bi mat nha nudc trong co quan; c¢6 trach nhiém bé tri dia diém, dau tu xay dyng
co s& vat chat, trang bi cac phuong tién ky thuat phuc vu cong tac bao vé bi mat
nha nudc theo quy dinh.

3. Chi dao xur 1y va kip thoi bao céo co quan c6 tham quyén khi xay ra 1, mat,
hu hong tai liéu, vat mang bi mat nha nudce thude pham vi quan Iy hodc cac hanh vi vi
pham phap luat vé bao vé bi mét nha nudc. Phbi hop voi co quan co thAm quyén trong
diéu tra, xtr Iy va khac phuc hau qua cac vu viéc 10, mat bi mat nha nudc.

4. T6 chire thu hoi tai lidu, vat chira bi mat nha nudc khi nguoi duge phan
cong quan 1y bi mat nha nudce thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu, tur tran hodc vi
1y do khiac ma khong dugce phan cong ti€p tuc quan 1y bi mat nha nudc.

5. Phan cong ngudi thuc hién nhiém vu bdo v¢ bi mat nha nudc, thuc hién
ché dg bao cao vé cong tac bado v¢ bi mat nha nudc theo quy dinh.

6. Phéi hop co quan c6 tham quyen trong cong tac kiém tra, giai quyét khiéu
nai, t6 cao va xtr 1y vi pham phép luat vé bao vé bi mat nha nudc ddi véi co quan,
td chire, ca nhan truc thudc.

Piéu 17. Trach nhiém ciia ngudi tiép cin, nguoi truc tiép quan 1y bi mat
nha nudc
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1. Nguoi tiép can bi mat nha nudc c6 trach nhiém sau day:

a) Tuan thi quy dinh ctia phap luat, ndi quy ctia co quan, don vi vé bao vé bi
mat nha nudc;

b) Thuc hién céac bién phap bao v€ bi mat nha nudc;

¢) Str dung bi mat nha nudc ding muc dich;

d) Thuc hién theo yéu cau va huéng dan cua co quan, don vi truc tiép quan
1y bi méat nha nudec.

2. Nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nuée c6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién trach nhi€ém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Bé xuét nguoi co thim quyén quyét dinh ap dung cac bién phap dé bao vé
bi mat nha nudc do minh truc tiép quan 1y;

c¢) Trudong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao v¢ bi mat nha nudc thi
nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nude phai cé bién phap xir Iy va bao cdo nguoi
c6 trach nhiém giai quyét, théng bao cho co quan, to chic xac dinh bi mét nha
nudc biét dé co bién phap khic phuc;

d) Trudce khi thoéi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma
khong duoc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nudc thi phai ban giao bi mat
nha nudce cho co quan, don vi co thAm quyén quan 1y va cam két bao vé bi mat nha
nudc di tiép can va quan 1y.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 18. Trach nhiém trién khai thwe hién Noi quy

1. Nguoi quan 1y tryc tiép bi mat nha nudc co trach nhiém pho bién, quan
triét va td chuc trién khai thuc hién N§i quy nay dén tat cd vién chirc, ngudi lao
dong trong pham vi quan ly cia minh.

2. Vién chuc c6 trach nhiém thuc hién nghiém va dﬁy du cac noi dung cua
Noi quy, cac quy dinh cua Luat Bdo v€ bi mat nha nudc va cac van ban hudéng dan
thi hanh Luat. Viéc thuc hién cac quy dinh cuia phéap ludt vé bao vé bi mat nha
nudc 1a tiu chi ddnh gi4, nhan xét cudéi nam cua vién chirc.

Piéu 19. Khen thwéng Vién chirc va ngudi lao dong c6 mot trong cac
thanh tich sau sé dugc khen thwéng theo quy dinh:

1. Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 16, 1am mat, chiém doat,
mua ban, ti€u huy trai phép bi mat nha nudc.

2. Khic phuc moi khé khan, nguy hiém, bao vé an toan bi mat nha nuéc.

3. Tim dugc tai li¢u, vat mang bi mat nha nudc; ngan chin hodc han ché
duoc hau qua do vi¢c lam mat, lam 19, chiém doat, mua ban, ti€u huy trai phép bi
mat nha nudc do nguoi khac gay ra.

4. Hoan thanh xuat sac nhiém vu bao vé bi mat nha nudc theo chuc trach,



11

nhiém vu duogc giao.

Piéu 20. Xir Iy vi pham

Moi vi pham vé quy dinh bdo v¢€ bi mat nha nudc phai dugc diéu tra, lam rd.
Nguoi ¢6 hanh vi vi pham, tiy theo tinh chat, hau qua, tac hai giy ra s& bi xir Iy ky
luat, xur Iy vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhi¢m hinh sy theo ding quy
dinh cua phap luat./.




